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1. INSTRUCCIONS PER A LA INSCRIPCIÓ 

1.1 Dades generals (dades identificació i contacte)

Sol·licitud d’inscripció al servei d’Acreditació de competències professionals.

El primer pas és triar el perfil per accedir al formulari: 

a.	 com a persona interessada (imprescindible disposar de DNI o NIE)

b.	 o en nom de la persona interessada, com a representant. 

Abans d’emplenar les dades de la persona sol·licitant o de la persona presentadora, hi ha 
l’opció d’escriure un nom o codi personal amb el qual s’identificarà el tràmit. Aquest nom es 
podrà modificar des de l’Àrea privada. 

Les dades entrades al formulari no es desen automàticament. Per gravar-les, cal prémer 
“Desa l’esborrany”, opció que permet continuar emplenant el formulari en un altre moment 
abans d’enviar-lo.

Els camps assenyalats amb un asterisc vermell s’han d’emplenar obligatòriament. 

http://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/21900_Acreditat?gestioSite=web&__disableDirectEdit=true&category=&moda=1
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En el següent bloc, “Adreça”, cal emplenar l’adreça de residència: tipus i nom de la via, 
número, codi postal, província i municipi. En cas que la residència sigui a l’estranger, cal 
seleccionar-ho en el formulari perquè s’obri un desplegable per poder indicar el país.

En cas que la persona interessada sigui qui emplena el formulari, el primer bloc de 
dades a enregistrar és el de “Dades de la persona usuària”. En primer lloc, s’han d’om-
plir les Dades d’identificació: nom, primer cognom i segon cognom (no obligatori), tipus 
d’identificació (DNI o NIE), el número del document d’identificació, la nacionalitat, la data de 
naixement, el sexe i la identitat de gènere.

Seguidament, també s’ha d’indicar l’adreça de correu electrònic, així com la confirmació 
de correu electrònic i el telèfon mòbil.



MANUAL PER A LA INSCRIPCIÓ  
AL SERVEI D’ACREDITACIÓ DE 
COMPETÈNCIES PROFESSIONALS 

\ 6

En cas d’haver seleccionat l’opció d’emplenament de la sol·licitud per part d’una per-
sona representant, en el bloc de dades, inicialment, es recullen les dades de la persona 
presentadora i, a continuació, les de la persona usuària interessada.

Es pot consultar la informació sobre  com fer un tràmit en representació d’una altra 
persona o d’una empresa.

2. DADES D’ACREDITACIÓ

En primer lloc, caldrà seleccionar la família, l’àrea i la qualificació professional per la 
qual es realitza la sol·licitud d’inscripció.

En cas de voler inscriure’s a més d’una qualificació professional, caldrà emplenar una 
sol·licitud d’inscripció per a cada qualificació professional.

Podeu trobar més informació de les unitats de competència incloses a la qualificació 
professional a través del cercador de qualificacions professionals incloses a l’oferta 
d’acreditació. 

Seguidament, cal indicar si s’ha acreditat alguna unitat de competència amb anterioritat i, 
en cas afirmatiu, especificar quina/es.

https://web.gencat.cat/ca/tramits/suport-tramitacio/abans-de-fer-un-tramit/com-fer-un-tramit-en-representacio-de-tercers/
https://web.gencat.cat/ca/tramits/suport-tramitacio/abans-de-fer-un-tramit/com-fer-un-tramit-en-representacio-de-tercers/
http://fp.gencat.cat/ca/acreditacio/em-vull-acreditar/inscripcio/a-quina-qualificacio-professional-mhe-dinscriure/cercador-de-qualificacions-professionals/
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Al final d’aquest bloc, cal triar al desplegable la situació laboral actual de la persona inte-
ressada.

3. DECLARACIÓ RESPONSABLE

A la part inicial del bloc de la Declaració, s’ha de triar la situació que correspon en relació 
al compliment dels requisits de participació i a la possibilitat de justificar-los amb la 
documentació requerida. 
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Seguidament, és obligatori marcar les caselles sobre:

	- La declaració de responsabilitat, on es fa constar la certesa de les dades facilitades 
en el formulari d’inscripció al servei d’Acreditació.

	- L’autorització a l’Agència FPCAT a comunicar les dades a altres departaments i 
sector públic competent en matèria de formació professional i/o processos d’habilitació 
professional i al Ministeri d’Educació, Formació Professional i Esports.

Finalment, en cas d’oposar-se que l’Administració consulti el compliment i la vigència de 
les dades requerides per a la participació al servei a altres administracions o organismes, 
caldrà marcar la casella corresponent. En cas d’oposició, caldrà lliurar els documents acredi-
tatius durant el procediment d’admissió.
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4. NOTIFICACIÓ

Aquest apartat dona opció de decidir si rebre notificacions administratives del tràmit per 
mitjans electrònics o per correu postal. En cas de desmarcar aquesta casella, només es 
rebran les notificacions corresponents en paper i per correu certificat.

Si es volen rebre notificacions electròniques, cal marcar la casella i indicar les dades 
de la persona que les rebrà.

Prement l’opció “Copia dades” “del/de la sol·licitant”, automàticament s’emplenaran les 
dades per rebre les notificacions, amb l’adreça electrònica i el telèfon indicats en el bloc de 
dades de la persona interessada, a l’inici del formulari, i no caldrà tornar-les a enregistrar. 

5. REVISIÓ DE DADES I CONFIRMACIÓ DE LA SOL·LICITUD 

Seguidament, cal revisar la qualificació professional per la qual es presenta la sol·licitud. 
Per confirmar que és la correcta, cal marcar la casella “Estic segur que vull continuar amb la 
meva sol·licitud” per poder continuar fent el tràmit.
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6. PROTECCIÓ DE DADES

Aquest apartat del formulari inclou la informació sobre la protecció de dades, que cal 
marcar per acceptar. Prement sobre la fletxa vermella, s’amplia la informació sobre la protec-
ció de dades.

7. SIGNAR I ENVIAR

Per últim, cal signar i enviar el formulari mitjançant els mecanismes indicats, o bé desar 
el formulari com a esborrany per enviar-lo més endavant. 

Es pot signar amb idCAT Mòbil, Cl@ve, DNI Electrònic, FNMT, etc.






